Allgemeines

benutzerfreundliche Windows-Oberflache
Werkzeugleiste (Toolbar)

zum Programmstart Anzeige von
Arbeitsauftragen bzw. Auswertungen

» Online-Hilfe

«» individuelle Einstellungen

«» einfacher Datenimport u. —export

» Dublettenkontrolle

» Benutzer-Rechtevergabe u. -Autorisierung

Suchfunktionen

» Auswahllisten mit vielen Sortierkriterien
» Benutzerindividuelle Listensortierung
» Volltextsuche

Adressen

Strukturierung von Adressen -Verknipfung
zu einer Firmenhauptadresse bzw. einer
Familienhauptadresse oder "Superfirma"
Zuordnung einer zweiten Adresse

Bildung und Anzeige von Adressgruppen
alle Seminar- u. TN-Infos der Adresse
umfangreiche Filtermdglichkeiten
statistische Auswertungen

Anmeldung Uber die Adresse

Hinterlegung eines Bildes

Zuordnung beliebiger Dokumente (Word,
Excel, Bitmaps usw. ) — fur z.B. Vertrage,
Feedbackbdgen, Notentabellen,
individueller Kalender fir adressbezogene
Termine z.B. Urlaub, Krankheit- usw.
Korrespondenz-Dokumentation (Postbuch)
» Historien (z.B. Qualifikationen)

Kunden-Info-System (KIS)

» Kontakt-Management - Historien mit Such-
und Selektionsfunktion

» Wiedervorlagen — benutzerbezogen bis zur
Sekunde genau

» Marketing — Mailings per Post, E-Mail oder
Fax inkl. E-Mail Check fiir kostengiinstigen
Versand - Adressauswahl einfach Uber
zahlreiche Selektionen
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Dozenten/Referenten/Trainer

» beliebige Anzahl von Themengebieten

» umfangreiche Suchfunktionen

» automatische Terminierung — Suche nach
freien Dozenten

» automatische Honorarabrechnung

»  Statistik

Seminar-Management

auf 3 Ebenen mdglich:

1. Planung.

2. aktuelle Seminare

3. archivierte Seminare

langfristige Seminare konnen zu einem
Projekt verknupft werden - gemeinsames
Management und Terminierung
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Verwaltung:

» individuelle, betriebswirtschaftliche
Steuerung Uber Kosten- und Rechtstréger,
Seminar-Typ usw. wichtig fur Statistik

»  Preisvarianten ( z.B. Studenten, Mitglieder,

Rabatt-, Exklusivpreis)

Anzeige des Bearbeitungsstadiums

Zuordnung alternativer Seminare

Deckungsbeitragsermittiung

Zuordnung von Teilnehmern mit zwei

Mausklicks

» automatische Wartelistenverwaltung

Terminierung:

» individuelle Bestimmung der Unterrichts-
einheiten (z.B. 45/60-Minuten, o.a.))

» automatische Berechnung der Gesamt-
Unterrichtseinheiten auch bei
Langzeitseminaren und Projekten

» automatische Terminierung aus dem
Seminarstammblatt

» komfortable Eingabe von Terminserien, z.B.
Seminar jeden Montag u. Mittwoch um
bestimmte. Uhrzeit

» Vorschlag von freien R&umen und
Ressourcen — einfaches buchen bzw.
umbuchen

» automatische Referententerminierung nach
Termin und Qualifikation

Kalender:

» grafische Anzeige der Belegungsdaten
einschl. Zusatzinformation  (Wochen- wu.
Monatsansicht)

Teilnehmer/innen Verwaltung

» Rabattgewahrung — prozentual oder in
absoluten Betragen

» Eingabe sonstiger Kosten (z.B. Verpflegung
und Hotelkosten)

» abweichende Rechnungsadressen

» Praktikumsadresse hinterlegbar

» automatische Protokollierung aller an den
TN versandten Dokumente

» Rechnungs- und Ratenzahlungs-Infos

U

Bildungs Trager Software

die professionelle Seminarverwaltung

Stundenplan

»  Std-Planung mit Soll-Ist-Abgleich der UE
» grafische Anzeige (Woche)
» Veranderungen einfach durch Drag u. Drop

Anwesenheits-Kontrolle

individuelle Definition der Fehlzeiten
Eingabe in Kirzeln und mit Begriindung
Fehlzeitenprotokoll pro TN

monatliche Anwesenheitsliste pro Kurs z.B.
fur "Arbeitsamtsmalinahmen”

Abrechnung

»
>
>
»

Einzel- und Sammel-Firmenrechnungen
Kundensammelrechnung aus Adresse
Ratenzahlungen (versch. Varianten)
Zahlungseingangskontrolle

Mahnwesen

automatischer Bankeinzug uber DTA
automatische Ubernahme der Einnahmen
Auftrags- /Artikelverwaltung als Modul
Einnahme / Ausgabe-Rechnung als Modul
Fibu-Schnittstellen

»
3
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»
3
3
»
3
3
»

Formulardruck u. Schriftverkehr

unkomplizierte  individuelle ~ Word -
Formularerstellung mit allen gespeicherten
Infos aus BTS (Datenbankfeldern)

Einzel- Stapel oder Wochendruck aller
anstehenden kursrelevanten Dokumente
(von Anmeldebestatigungen bis Zertifikat)
einfacher Versand auch per E-Mail
Absagen (mit Alternativangeboten)
zahlreiche Listen integriert (z.B.
Teilnehmer/innen-, Anwesenheits-, Hotel-
Listen) — leichtes Erstellen von
individuellen Listen

Integrierte Wiindows-Textverarbeitung
beliebig viele Textbausteine
Seminarkatalogerstellung

» automatische Ubernahme von
Internetanfragen

» automatische Buchung via Internet

» automatische Dateniibergabe aus BTS an
Webserver

ESF / 5b Auswertung

» automatische Prufung auf Forderwirdigkeit
gem. ESF / 5b Richtlinien der EU

» Kumulierung der statistischen TN-- Daten

» Ausdruck auf Formblatter.

Controlling

» einige statistische Auswertungen integriert

» Datenbankabfragen mit SQL

» offene Datenbankstruktur -> beliebige
individuelle Auswertungen uber alle DB-
Informationen

Hotel-Kontingent / Hotel-Belegung

» Zimmerreservierungen bei Partnerhotels
» Bettenbelegung bei eigenen Tagungs-
héusern
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